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Resolucao n°. 004/2021

Sumula: Dispde sobre o Regime de Adiantamento para
despesas de pequeno valor no ambito do Poder
Legislativo Municipal.

A CAMARA MUNICIPAL DE JATAIZINHO, ESTADO DO PARANA,
APROVOU, E EU, PRESIDENTE, PROMULGO A SEGUINTE
RESOLUCAO:

Art. 1°. Fica instituido na administracio da Camara Municipal de
Jataizinho a forma de pagamento pelo regime de adiantamento para despesas de
pequeno valor, segundo as normas contidas nos artigos 68 ¢ 69 da Lei n.® 4.320,
de 17 de marco de 1964.

Art. 2°. O regime de adiantamento consiste na entrega de numerario a
servidor, sempre precedida de empenho na dotacdo propria, para o fim de
realizar despesas que, por sua natureza ou urgéncia, nao possam subordinar-se
ao processo normal de aplicacao.

Pardgrafo unico. As despesas pelo regime de adiantamento devem ser
realizadas com prazo e finalidade especifica.

Art. 3°. Poderdo realizar-se sob o regime de adiantamento os pagamentos
decorrentes das seguintes espécies de despesa:

I — despesas com material de consumo;

IT — despesas com servigos de terceiros;

IIT — despesas com transporte em geral;

IV — despesas judiciais;

V — despesas com representacao eventual;

VI — despesa extraordinaria e urgente, cuja realizagdo niao permita
delongas;

VII — despesa que tenha de ser efetuada em lugar distante da sede da
Camara;

VIII — despesa miuda e de pronto pagamento.

Art. 4°. Considera-se despesa miuda e de pronto pagamento, para os
efeitos desta Lei, as que se realizardo com:

I — selos postais, material e servigos de limpeza e higiene, café e lanche,
pequenos carretos, transportes urbanos, pequenos consertos, telefone, agua, luz,
gas e aquisicao avulsa de livros, jornais e outras publicacoes;
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IT — encadernacao avulsas e artigos de escritorio, de desenho, impressos e
papelaria, em quantidade restrita, para uso ou consumo proximo ou imediato;

IIT — artigos farmacéuticos ou de laboratorio, em quantidade restrita, para
uso ou consumo proéximo ou imediato;

IV — outra qualquer, de pequeno vulto e de necessidade imediata, desde
que devidamente justificada.

§ 1°. A despesa realizada com fundamento neste artigo se limita por
servigo, bem ou material a valor ndo superior a R$ 10.000,00 (dez mil reais),
conforme estabelecido no artigo 95, § 2.°, da Lei n.° 14.133 de 2021, por ano.

§ 2°. A despesa realizada com fundamento neste artigo se limita por nota
fiscal a quantia equivalente a 40% (quarenta por cento) do saldrio minimo
nacional, no caso de compras e outros servicos.

§ 3°. O limite a que se refere o § 2.° deste artigo ¢ o de cada adiantamento
realizado, vedado o fracionamento de despesa ou do documento comprobatorio
para adequacao a esse limite.

Art. 5°. Nao sera permitido adiantamento para atender:

I — despesa ja realizada;

IT - despesas maiores do que as quantias adiantadas;

III — servidor em alcance;

IV — servidor responsavel por 2 (dois) adiantamentos.

§ 1°. Entende-se por despesa ja realizada aquela que alcancou a finalidade
para a qual foi autorizada, considerada a prorroga¢ao, quando for o caso.

§ 2°. Entende-se por servidor em alcance aquele que deixou de realizar a
prestacao de contas de adiantamento ou assim procedeu fora do prazo legal.

§ 3°. Nao incidem as restricdes previstas nos incisos | e II deste artigo em
relacdo ao adiantamento de despesas judiciais, para a suplementacdo do
adiantamento, quando o valor inicialmente previsto for insuficiente.

Art. 6°. O adiantamento nao podera abranger periodo de realizagdo da
despesa superior a 3 (trés) meses de duracdo, podendo, neste intervalo, ser
suplementado se necessario.

Pardgrafo unico. O disposto no caput deste artigo nao se aplica para os
adiantamentos concedidos a partir de 02 de outubro, pois estes deverdo ser
realizados até o dia 30 de dezembro do corrente ano.

Art. 7°. As requisi¢oes de adiantamento serdo feitas pelo servidor através
de requerimento justificado dirigido ao Presidente da Camara Municipal,
devendo constar o valor a ser adiantado e as provaveis despesas a serem
realizadas.

Paragrafo unico. Quando a despesa tiver que ser efetuada em lugar
distante da sede da Camara, o requerimento de que trata o caput deste artigo
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poderd ser realizado pela Direcdo da Casa, com posterior retificagdo pelo
servidor em nome do qual foi realizado o adiantamento.

Art. 8°. O requerimento de adiantamento constard necessariamente com
as seguintes informacdes:

I - nome completo, cargo ou fungdo do servidor responsavel pelo
adiantamento;

IT - identificagdo da espécie da despesa, conforme disposto no artigo 3.°
desta Resolucao;

III - dotagdo or¢camentaria a ser ordenada;

IV - prazo de aplicacao.

Art. 9°. Os adiantamentos para as despesas de pronto pagamento serao
liberados pelo Presidente em favor do servidor somente se atendido o disposto
no artigo 8.° desta Resolucao.

Pardgrafo tunico. Constado algum defeito processual nao dara
prosseguimento ao pedido, devendo devolvé-lo informando para os reparos que
se fizerem necessarios.

Art. 10. Depois de deferido pelo Presidente, o requerimento de
adiantamento serd encaminhado para o Contador que somente podera efetuar a
transferéncia do valor apos a realizagdo do respectivo empenho.

Art. 11. O adiantamento de numerario s6 poderd ser aplicado dentro do
exercicio financeiro em que for concedido.

Art. 12. O responsavel pelo recebimento do adiantamento devera
encaminhar a Prestagdo de Contas do numerario recebido ao Presidente da
Camara.

Art. 13. Quando o servidor ndo prestar contas do adiantamento ou nao
providenciar sua regularizacdo no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar do
término do prazo de aplicagdo do adiantamento, o Presidente da Camara serd
comunicado e podera determinar a abertura de sindicancia ou processo
administrativo, nos termos do Estatuto dos Funcionarios Publicos de Jataizinho
— Lei Municipal n.° 416, 21 de outubro de 1992.

Paragrafo unico. A prestacdo de contas dos adiantamentos realizados no
més de dezembro devera ser entregue, impreterivelmente, até o ultimo dia util
deste més.

Art. 14. O saldo do adiantamento de numerdrio ndo utilizado sera
recolhido nos 5 (cinco) dias uteis seguintes ao prazo previsto para aplicagao do
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empenho em favor da Camara, mediante deposito identificado, na qual constara
o nome do responsavel pelo adiantamento e o numero do protocolado da
concessao.

Paradgrafo tUnico. Os saldos de adiantamento ndo aplicados até o
antepenultimo dia util do més de dezembro de cada exercicio serdo,
obrigatoriamente, recolhidos a conta da Camara, até¢ o dia 30 de dezembro do
corrente ano.

Art. 15. Ocorrendo aplicagao de numerario de adiantamento em despesa
ndo autorizada, o responsavel estard obrigado a restituir o respectivo valor,
devidamente atualizado, sem prejuizo da sang¢do disciplinar.

Pardgrafo tinico. A baixa da responsabilidade somente ocorrerd, apds a
efetivacao da restituicao.

Art. 16. Nos documentos comprobatérios da realizacdo da despesa, a que
alude esta Resolucao, deverdo constar obrigatoriamente, conforme o caso:

I - os comprovantes ou recibos, com o "ATESTO" de que os servicos
foram efetivamente prestados, ou de que o material foi recebido pelo 6rgao,
passado por servidor que ndo o responsavel pelo adiantamento, com o visto da
autoridade requisitante.

I -data de emissdao igual ou posterior a do recebimento do
Adiantamento;

IIT - comprovante do recolhimento de tributos, quando for cabivel;

IV - comprovante de pagamento, esclarecendo-se o destino da
mercadoria, a finalidade da realizagdo da despesa e do servico e outras
informagdes que possam melhor explicar a necessidade da operacao;

V -comprovantes de despesas realizadas, dispostos em ordem
cronolégica;

VI - nota fiscal, no caso de compra de material;

VII - nota fiscal ou documento equivalente, conforme o disposto neste
Decreto, no caso de prestacao de servigos por pessoa juridica;

VIII - no caso de prestacao de servigos por pessoa fisica:

a) recibo de pagamento a autonomo;

b) recibo de pagamento de servigo.

Art. 17. Os recursos financeiros para pagamento de despesas em regime
de adiantamento serdo disponibilizados por deposito em conta bancaria de
titularidade do servidor.

Art. 18. Na contagem dos prazos estabelecidos nesta Resolugao, excluir-
se-a o dia do 1nicio e incluir-se-a o do vencimento, € considerar-se-a0 somente
os dias uteis.
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Art. 19. Esta Resolu¢do entra em vigor na data de sua publicagdo,
revogadas as disposi¢des em contrario.

SALA DAS SESSOES DA CAMARA MUNICIPAL DE JATAIZINHO, aos 28
(vinte e oito) dias do més de setembro de dois mil e vinte € um.

-UINES FERNANDO DOS SANTOS-
Presidente



